MEHMET AKIiF ERSOY UNIVERSITESi AKADEMIK PERSONEL YURTICi VE
YURTDISI GOREVLENDIRME YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanmimlar

Amag

MADDE 1- (1) Bu Yénergenin amaci, Mehmet Akif Ersoy Universitesi Ogretim
Elemanlarinin Yurti¢i ve Yurtdisinda, Ulusal veya Uluslararas: kongre, konferans, seminer,
sempozyum, calistay, bilimsel ve sanatsal etkinlikler ile inceleme, arastirma, uygulama ve
egitim amagli kisa ve uzun siireli gorevlendirme esaslarini diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu Yonerge Mehmet Akif Ersoy Universitesi Ogretim
Elemanlarinin Yurti¢i ve Yurtdis1 gérevlendirme isleyisini kapsar.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu Yonerge 2547 sayili Yiksekogretim Kanunu’nun 39’uncu
MADDE:si ile Yiiksekogretim Kurulu’nun Yurti¢cinde ve Yurtdisinda Gorevlendirmelerde
Uyulacak Esaslara Iliskin Y&netmelik hiikiimlerine dayanilarak hazirlanmistir,

Tanmimlar

MADDE 4- (1) Bu Yonergede gegen,;

a) Birim: Mehmet Akif Ersoy Universitesi'ne bagli fakiilte, enstitii,
konservatuvar, yiliksekokul, meslek yiiksekokulu ve Rektorliige bagli boliim baskanliklarin,

b) Bilimsel Etkinlik: Kongre, konferans, seminer, sempozyum, konser, sergi,
bienal, sanatsal tasarim, atdlye, calistay, inceleme, arastirma, uygulama ve egitim amach
bilimsel nitelikteki olan etkinlikleri,

¢) Kisa siireli gorevlendirmeler: Ogretim elemanlarinin bilimsel etkinliklere
katilmak {izere siiresi ii¢ aya kadar (U¢ ay dahil) olan gorevlendirmelerini,

¢) Ogretim Elemani: Mehmet Akif Ersoy Universitesi biinyesinde gorev yapan
Ogretim Uyeleri, 6gretim gorevlileri, okutmanlar ve 6gretim yardimcilarini,

d) Rektdr: Mehmet Akif Ersoy Universitesi Rektoriinii,

e) Rektorliik: Mehmet Akif Ersoy Universitesi Rektorliigiinii,

f) Uzun siireli gorevlendirmeler: Ogretim elemanlar1 i¢in inceleme, arastirma ve
uygulama yapmak iizere ii¢ aydan fazla olan gorevlendirmeleri,

g) Universite: Mehmet Akif Ersoy Universitesini,



g) Universite Senatosu: Mehmet Akif Ersoy Universitesi Senatosunu,
h) Universite Yonetim Kurulu: Mehmet Akif Ersoy Universitesi Yonetim
Kurulunu,

ifade eder.

IKINCI BOLUM
Gorevlendirmeler

Kisa siireli gorevlendirmelere basvuru sartlar

MADDE 5- (1) Kisa siireli gorevlendirme bagvurulari anabilim dali/boliim
baskanligina yapilir. Kisa siireli gérevlendirme talebini igeren dilekgeye; gorevlendirme yer
ve tarihini gosteren yazili ilan veya davet mektubu ile eksiksiz doldurulmus (Ek-1) Bilimsel
Etkinlik Bagvuru Formu eklenir.

Belgeye dayali istisnai durumlar hari¢ basvurunun gorevlendirme baglangic
tarihinden:

a) Yolluksuz ve yevmiyesiz gorevlendirmelerde en az yedi giin,

b) Yolluklu ve yevmiyeli veya talep edilen izin siiresi onbes giinden fazla olan
gorevlendirmelerde en az yirmi giin 6nce gorev yapilan ilgili birime yapilmasi gerekir.

(2) Rektorliikten izin alinmasi gereken tim gorevlendirmelerde ilgili yazinin
gorevlendirme baslangi¢ tarithinden en az on giin once ilgili birim tarafindan Rektorliige
ulagtirilmasi gerekmektedir.

izin ve onay

MADDE 6- (1) Ogretim elemanlarinin kurumlarindan yolluk aranmaksizin yurt
icinde kongre, konferans, seminer ve benzeri bilimsel etkinliklere, bilimsel ve mesleki ilgili
diger faaliyetlere katilmalarina, arastirma ve inceleme gezisi yapmalarina, arastirma ve
incelemenin gerektiren yerde bulunmalarina, bir haftaya kadar dekan, enstitii ve yiiksekokul
miidiirleri izin verebilir. Bu kapsamda yapilan gorevlendirmelerin bir 6rneginin Rektorlige
bilgi amagli gonderilmesi gerekmektedir. Onbes giine kadar veya yurtdisi gorevlendirmesi
gereken durumlarda Rektor izin verebilir. Onbes giinli asan veya yolluk-yevmiye verilmesini
gerektiren veya arastirma ve incelemenin gerektirdigi masraflarm Universite ile buna bagh
birimlerin biit¢esinden veya doner sermaye gelirlerinden 6denmesi gereken durumlarda, ilgili

birimin yonetim kurulu karar1 ve Rektoriin onayi1 gereklidir.



Katihm

MADDE 7- (1) Izleyici Olarak Istirak Edilecek Bilimsel Etkinlikler: Ogretim
elemanlari, bir egitim-6gretim yil1 (Giiz ve bahar donemi) icerisinde yurtici ve yurtdis1 dahil
en fazla {i¢ etkinlige izleyici olarak katilabilir ve toplamda onbes is giiniinii gegmemek {iizere
gorevlendirilebilirler. izleyici olarak gérevlendirme yapilan etkinlikler i¢in yolluk ve yevmiye
Odemesi yapilmaz.

(2) Gérevli Olarak Istirak Edilecek Bilimsel Etkinlikler: Ogretim elemanlari, bir
egitim-6gretim yili (Giiz ve bahar donemi) icerisinde bilimsel ve sanatsal etkinliklere gorevli
olarak katilabilirler. Bu sekildeki gorevlendirmeler toplamda otuz is giiniinii gecemez.

(3) Toplamda Gérevli ve Izleyici Olarak Istirak Edilecek Bilimsel Etkinlikler: Bir
egitim-ogretim yili (Giiz ve bahar donemi) igerisinde yapilan tiim gérevlendirmeler (izleyici
ve gorevli olarak katilinan bilimsel etkinlikler) otuz is gliniinii gecemez. Egitim-6gretim yil1
(Giiz ve bahar donemi) akademik takvim disinda olan bilimsel etkinlikler i¢in siire ve say1
kisitlamas1 uygulanmaz.

Gorevden ayrilis ve goreve baslayis

MADDE 8- (1) Her tiirli gérevlendirmede, gorevlendirmeye iligkin yazi gérev
yapilan ilgili birim tarafindan tebli§ edilmeden goérevinden ayrilan 6gretim elemanlarina
yolluk ve yevmiye 6demesi yapilmaz. Ogretim elemanlar1 bilimsel etkinlik doniisiinde
Bilimsel Etkinlik Sonu¢ Formunu (Ek-2) ilgili birime vermek zorundadir. Gérevden ayrilis
ve goreve baglama tarihleri, gorevlendirme stireleri ile 6demeye iligkin bilgi ve belgeler ilgili
birim tarafindan takip ve kontrol edilir. lgili birim, dgretim elemanlarinin géreve iliskin
bilgilerini Mehmet Akif Ersoy Universitesi Yurtici ve Yurtdisi Gorevlendirme Takip
Formunda (Ek-3/a) takip eder. Gelistirme 6deneginin kesilmesi gereken durumlarda ilgili
ogretim elemanmin gelistirme ddenegi kesilir. Mehmet Akif Ersoy Universitesi Yurtici ve
Yurtdist Gorevlendirme Takip Formu Icmali (Ek-3/b) Haziran ve Aralik sonu olmak iizere
yilda iki defa bilgi amagli olarak Rektorliige gonderilir.

Yolluk-yevmiye ve konaklama iicretleri

MADDE 9- (1) Bir takvim yili i¢inde 6denecek yurtici ve yurtdist yolluk,
yevmiye ve konaklama iicretinin toplamda {ist sinir1 her yil en geg¢ bir 6nceki yilin Aralik ay1
icinde Universite Y&netim Kurulu tarafindan belirlenir. Universite Yonetim Kurulu tarafindan
yeni karar alinmazsa bir dnceki yilin karar1 uygulanir. Ogretim elemanina bir takvim yili
icinde gorevli olarak katildiklar1 yurtici ve yurtdis1 bilimsel etkinlikler icin Universite biitce

imkanlar1 uygun ise ilgili birim biitcesinden yolluk, yevmiye ve konaklama iicreti 6demesi
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yapilabilir. Ogretim eleman, her tiirlii gérevlendirmeyle ilgili olarak varsa diger kurum ve
kuruluslardan aldig1 destegi ilgili birime bildirmek zorundadir.

(2) Odemeler o yil igin devlet memurlarina verilecek olan giindelik, yolluk ve
konaklama {icretlerini asamaz. Harcamalarda giindelik, ulasim ve konaklama ile ilgili
belgelerin asli, ddemeyi yapan harcama birimine verilir. Universite merkezi y&netim
biitgesinden 6deme yapilan gorevlendirmeler icin Universite’nin baska biitgelerinden (Bap,
Tibitak, Erasmus vb.) 6deme yapilmaz. Bilimsel veya mesleki etkinlikler i¢in her hangi bir
katilim kayit veya kurs ticreti ddenmez.

Muafiyet ve istisna

MADDE 10- (1) Bilimsel Arastirma Projeleri (BAP) kapsaminda Bilimsel
Etkinlikler icin yapilacak gorevlendirmelerde yukaridaki hiikiimler uygulanir. Ancak projenin
gergeklestirilmesi amaciyla yapilan gorevlendirmeler 6 ve 7’inci MADDEIlerde belirlenen
stire ve say1 kisitlamalarindan bagimsiz olarak degerlendirilir. BAP komisyonundan destek
alinan her tiirlii proje ile ilgili ilave yolluk-yevmiye 6demesi yapilmaz.

(2) Rektorliikge resen yapilacak tiim gorevlendirmeler ile baska bir akademik
birimde ders anlatmak {izere yapilan, dogentlik bilim sinav1 i¢in asil yada yedek iiye olarak
yapilan ve yiiksek lisans/doktora tez danmigmanliklari ve jiiri tyelikleri ic¢in yapilan
gorevlendirmelerde 6 ve 7’inci maddelerde belirlenen silire ve sayi smirlamasina iliskin
hiikiimler uygulanmaz.

(3) TUBITAK, SANTEZ ve AB gibi proje kapsaminda yapilan gorevlendirmeler
6 ve 7’inci maddelerde belirtilen say1 ve siire kisitlamalarina tabi degildir. Fakat bu proje
kapsaminda yapilan gorevlendirmelerde ilave yolluk - yevmiye 6demesi yapilmaz.

(4) Ogretim Uyesi Yetistirme Programi (OYP) kapsaminda gérev yapan arastirma
gorevlilerinin ve bunlarin danigsmanlarinin yilda onbes giinii asmayacak sekilde yurtici ve
yurtdis1 bilimsel etkinliklere katilmalar1 s6z konusu program kapsaminda Yiiksekogretim
Kurulu Bagkanliginca &denek aktarilarak yapilmaktadir. Bu gorevlendirmeler 6 ve 7’inci
maddelerde belirtilen say1 ve siire sinirlamasina tabi degildir.

(5) Saglik Bakanligi, Milli Egitim Bakanlig1 gibi kamu kuruluslarinin veya diger
Yiiksekogretim Kuruluglarinin davetlisi olarak yapilan gorevlendirmelerde Rektorliikk makami
resen gorevlendirme yapabilir bu tiir gérevlendirmeler yukaridaki hiikiimlere tabi degildir.

(6) Mevlana ve Erasmus kapsaminda yapilan gorevlendirmeler 6 ve 7’inci
maddelerde belirtilen say1 ve siire sinirlamasina tabi degildir. Bu fikra kapsaminda yapilan

gorevlendirmelerde ilave yolluk-yevmiye 6demesi yapilmaz.



Uzun siireli gorevlendirmeler

MADDE 11- (1) Uzun siireli gorevlendirme yapilabilmesi i¢in 6gretim iiyeleri
Universitede veya muhtelif iiniversitelerde toplam olarak en az alt1 y1l calismis olmasi sart1
aranir veya onceki uzun siireli yurtdisi gorevlendirmeden sonra Universiteye doniis ve ise
baslama tarihinden itibaren aylik ve yolluklarmi Universiteden alanlar igin en az alt1 y1l, aylik
ve yolluk almayacaklar i¢in en az iki yil gegmis olmasi gerekir. Uzun siireli
gorevlendirmelerde belgeye dayali istisnai durumlar hari¢ bagvurunun gorevlendirme
baslangic tarihinden en az otuz giin 6nce gorev yapilan ilgili birime gerekli belgelerle birlikte
bagvurmalar1 gerekmektedir.

izin ve onay

MADDE 12- (1) Yurtdisinda gorevlendirilen 6gretim elemanlarina yurtdisi
kuruluslardan burs veya iicret saglanmissa gdrev yapacaklari siirece bu elemanlar Universite
Yonetim Kurulu karari ile aylikli veya ayliksiz izinli sayilabilirler. Ilgili elemanlarin aylikli
veya ayliksiz izinli sayilmasi, yabanci iilkede temin edilen burs veya {icretin ge¢imini saglayip
saglayamayacagl esas almnarak karara baglanir. Ogretim iiyelerinin ayhkli yurtdisi
gorevlendirilmeleri siiresi bir yil1 asamaz. Bir yil sonunda istegi iizerine gerekli goriildigi
takdirde bu siire ayliksiz olarak bir yila kadar uzatilabilir. Siireli olarak tayin edilen 6gretim
gorevlileri ve okutmanlar yurtdisinda ancak kisa siireli gorevlendirilebilirler. Stirekli olarak
tayin edilen Ogretim gorevlileri ve okutmanlar Ogretim iiyeleri gibi gorevlendirilirler.
Arastirma gorevlisi veya bu kadrolara atanmis dgretim elemanlar1 Universitede en az bir yil
gorev yapmis olmak ve genel hiikiimlere gore mecburi hizmet yliklenmek sartiyla yurtdiginda
iki y1la kadar gorevlendirilebilirler. Bunlarin gorevleri bes yila kadar uzatilabilir.

(2) Uzun stireli gorevlendirme ve gorev siiresinin uzatilmasi ilgili birimin
yonetim kurulunun 6nerisi lizerine Rektorce kararlagtirilir.

(3) Yurtdisinda gorevlendirilenler: kendilerine verilen onaylanmig c¢alisma
programina gore diizenleyecekleri ayrintili faaliyet raporunu yurda dénmelerinden sonra bir
aylik siire icinde bilimsel bir etkinliklerde sunmak iizere baglh bulunduklar1 birime vermekle
ylkiimliidiirler.

(4) Hiikiimetler aras1 Kiiltiir anlagsmalarina gore veya iiniversitelerin yurtdis
iniversitelerle yaptig1 ve yliksekogretim kulunca onaylanmis bulunan anlagmalar geregince
yapilacak yurtdist gorevlendirmeler (Tiirkiye Cumhuriyetleri ve Akraba Topluluklarinda
yliksekogretim kurumlar) ve 2547 sayili Kanunun ilgili maddeleri uyarinca yapilacak yurtdisi

gorevlendirmeler bu Yonergede gecen sinirlamalara tabi degildir.



UCUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler
Yiiriirliikten kaldirilan mevzuat

MADDE 13- Mehmet Akif Ersoy Universitesi Yurtdisi Akademik Faaliyet
Destegine iliskin Usul Ve Esaslar bu Y&nergenin kabulii ile yiiriirliikten kaldirilmistir.

GECIiCI MADDE 1-2016 yilma iliskin olarak bu Yonergede belirtilen bir takvim
yil1 iginde 6denecek yurti¢i ve yurtdisi yolluk, yevmiye ve konaklama {icretinin toplamda st
sinir1 Subat ay1 i¢inde Universite Yonetim Kurulu tarafindan belirlenir.

Yiiriirlik

MADDE 14- (1) Bu Yénerge Mehmet Akif Ersoy Universitesi Senatosunca kabul
edildigi tarihte yiirtirliige girer.

Yiiriitme

MADDE 15- (1) Bu Yénerge hiikiimlerini Mehmet Akif Ersoy Universitesi

Rektorii yiiriitiir.



EK: 1

T.C.
MEHMET AKIiF ERSOY UNIVERSITESI
BiLIMSEL ETKINLiK BASVURU FORMU

TC Kimlik No

Unvani, Ad1 Soyadi

Ilgili Birim (Fak., YO, vb.)

Bolim / Anabilim Dali

Gidecegi Ulke-Sehir

Gidecegi Kurum veya Merkez

O Kongre O Seminer O Konser
O Sempozyum O Sergi
Katilacag1 Bilimsel Etkinlik O Konferans pozyu g
O Diger:............
0  Sozli Sunu 00 Poster Sunusu 0 Diger:.........
Bilimsel Etkinlige Katilim Tiirii: o )
O Sanatsal Etkinlik 0O Bienal = ceeeeeeeeennn
Bilimsel Etkinligin Tarihi ve
Siiresi: (Yol siiresi dahil)
Etkinlik Ile Ilgili Odeme 0 Unv.Merk. Yon 00 BAP O Diger.........
Yapilacak Ise (Yolluk-Yevmiye) . .
. e 0 TUBITAK o oYye Ll
Biitce Tiirii:
Etkinligin Adresi:

Bilimsel Etkinlige Iliskin
Aciklamalar:

Ekler;
1. Kabul Belgesi / Davet Mektubu

Yukarida vermis oldugum bilgilerin dogrulugunu teyit ediyor ve bilgilerin hatali olmasi
durumunda dogacak olan tiim sorumluluklar1 kabul ve taahhiit ediyorum.

Tarih ve imza



EK: 2

T.C.
MEHMET AKIiF ERSOY UNIVERSITESI
BIiLIMSEL ETKINLiK SONUC FORMU

TC Kimlik No

Unvani, Adi Soyadi

flgili Birim (Fak., YO, Ens., vb.)

Bolum / Anabilim Dal

Gittigi Ulke-Sehir

Etkinlik Tarihi

Gittigi Kurum veya Merkez

Etkinlik Siiresi (Yol siiresi dahil)

Ekler;
1. Etkinlik ile ilgili sonug raporu
2. Bilimsel etkinlik katilim belgesi
3. Harcama belgeleri (Yolluk bildirim formu, Ugak bileti veya faturasi ve konaklama {icreti
faturasi)

Yukarida vermis oldugum bilgiler dogrultusunda bilimsel etkinlige katildigimi beyan ederim.

Tarih ve imza




MEHMET AKIF ERSOY UNIVERSITESI YURTICI VE YURTDISI GOREVLENDIRME TAKIP FORMU EK-3/a

ILGILi BiRiM ADI:

OGRETIM ELEMANININ UNVANI, ADI-SOYADI:

Sira
No

Bilimsel Etkinligi
Diizenleyen Kurum Adi

Etkinligin Yapildig
Yer (Yurtigi veya
Yurtdis1)

Bilimsel Etkinligin Adi ve
Katilim Tiiri

Bilimsel Etkinligin
Baslama-Bitig Tarihler
(Yol siiresi dahil)

Bilimsel Etkinligin
Stiresi (Yol siiresi
dahil)

Ucret Odemesi
Varsa Tutar1 (TL)
(yolluk-yevmiye)

Ucret Odemesi
Yapilan Biitce

Onemli Not: Gorevlendirilen 6gretim elemanmmin yurtici ve yurtdisi toplam gorevlendirme siireleri takip edilecek ve gelistirme 6deneginin

kesilmesi gereken durumlarda gelistirme 6denegi kesilecek.




MEHMET AKIF ERSOY UNIVERSITESI YURTICI VE YURTDISI GOREVLENDIRME TAKIiP FORMU ICMALI EK-3/b

iLGILi BiRIM :

Etkinligin . e - - .
Opretim Bilimsel Etkinligi | Yapildig: g .| Bilimsel Etkinligin Bilimsel Ueret Odemesi |
Sira N . .| Bilimsel Etkinligin Baslama-Bitis S eee e Varsa Tutari Ucret Odemesi
Elemaninin Diizenleyen Kurum | Yer (Yurtigi . . ... | Etkinligin Siiresi .
No Adi ve Katilim Tiirii | Tarihleri (Yol siiresi o . (TL) Yapilan Biitce
Unvani, Ad1 Soyadi Adi veya . (Yol siiresi dahil) .
Yurtdist) dahil) (Yolluk-yevmiye)

Onemli Not: Gérevlendirilen 6gretim elemaninin yurtici ve yurtdis: toplam gorevlendirme siireleri takip edilecek ve gelistirme ddeneginin

kesilmesi gereken durumlarda gelistirme 6denegi kesilecek.




